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1. Argument 
Asigurarea calităţii  în educaţie printr-un demers dinamic presupune implicare şi responsabilizare, pe de o parte, precum şi

gândire strategică şi control, pe de altă parte, transpuse în practică prin descentralizare. 
Ca premisă fundamentală am avut în vedere faptul că învăţământul joacă un rol fundamental în consacrarea unei economii

globale, a unei societăţi globale a cunoaşterii şi a unei societăţi a învăţării pe tot parcursul vieţii. Cel mai important factor de schimbare
este capacitatea de a inova, precum şi disponibilitatea de a coopera, de a interconecta activităţi performante şi competitive din sfera
cunoaşterii, din economie, din viaţa comunităţii. 

Astfel, învăţământul constituie o premisă a incluziunii sociale active, în contextul schimbărilor economice, sociale şi politice
care se petrec pe continentul european. O zonă europeană deschisă a învăţământului aduce cu sine avantaje, în condiţiile respectării
diversităţii, dar presupune eforturi continue în vederea înlăturării barierelor şi pentru dezvoltarea unei reţele de învăţământ care să
stimuleze interculturalitatea, mobilitatea trans-europeană şi cooperarea.
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Operaționalizarea  Proiectului  „România  Educată”,  având  drept  obiective  creșterea  calității  actului  educațional,  reducerea
inechităților şi a pierderilor de capital uman, precum şi pregătirea cetățenilor pentru viața civică, într-o epocă de intensă circulație
informațională a condus la apariția pachetelot de legi ale educației, respectiv Legea învățământului preuniversitar nr.198/2023, ale
cărei prevederi se aplică gradual în anul școlar 2023-2024, conform  Ordinului ME nr.6072/31.08.2023 privind aprobarea unor
măsuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului național de învățământ preuniversitar și superior.

  Planul managerial  al  Liceului  Tehnologic Gherla pentru anul  școlar 2023-2024 este   conceput  din punctul  de vedere al
asigurării  calităţii  în  procesul  instructiv-educativ  şi  în  concordanţă  cu  noile  cerinţe  ale  integrării  învăţământului  preuniversitar
românesc în spaţiul învăţământului European , așa cum reiese din Raportul privind starea învățământului din Liceul Tehnologic Gherla
în anul școlar 2022-2023. 

2.Analiza S.W.O.T.

2.a.CURRICULUM
PUNCTE TARI

 Progresul înregistrat demonstrat prin rezultatele la examene ;

 Documente proiective în concordanță cu strategiile și politicile ME , ISJ Cluj;

 Utilizarea unor mijloace de învățământ care facilitează procesul de învățare și care sunt adecvate conținuturilor învățării și

particularităților de vârstă ale elevilor;

 Integrarea resurselor digitale în desfășurarea lecțiilor;

 Promovarea strategiilor moderne în abordarea demersului didactic utilizate în procesul de învățare ;

 Aplicarea corespunzătoare a legislaţiei în domeniul educaţiei;

 Crearea unor situații de învățare care încurajează interacțiunea cadru didactic-elev,elev-elev ,elev-cadru didactic;

PUNCTE SLABE
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 Dezinteresul manifestat de unii elevi privind pregatirea suplimentara pentru examenul de Bacalaureat;

 Nivel scăzut al pregătirii iniţiale  ;

 Abordarea în mică măsură a demersului didactic prin raportare la experiențe cotidiene și la condițiile formării gândirii critice;

 Învățarea interdisciplinară ;insuficienta adaptare a curriculunu-lui la particularitățile unor categorii speciale de elevi;

 Utilizarea sporadică a sarcinilor de învățare care stimulează dezvoltarea creativității elevilor și a gândirii critice;

 Abordarea în mică măsură a demersului didactic prin raportarea la experiențe cotidiene și la condițiile specifice gîndirii 

critice;

OPORTUNITATI

 Posibilitatea promovării şcolii pe site-ul şcolii şi pe site-ul gherlainfo;

 Reconfigurarea curriculumului , prin centrarea acestuia asupra procesului   de formare și dezvolare a competențelor cheie ;

 Posibilitatea utilizării în mod gratuit a unor platforme educaționale online;

 Apariția noilor repere curriculare pentru clasele a IX-a ,a X-a și clasa aXI-a ;

AMENINŢĂRI

 Legislaţie în continuă schimbare;

 Lipsa manualelor școlare în concordanță cu programele școlare pentru învățământ profesional;

 Interesul scăzut a unor cadre didactice pentru cunoaşterea problematicii şi a documentelor de strategie educaţională.

2.b.RESURSE UMANE

PUNCTE TARI

 Participarea la cursuri de formare;

 Asigurarea încadrării , în proporție mare cu personal calificat ;

 Personal didactic, didactic auxiliar calificat;
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 Fidelizarea personalului didactic și didactic auxiliar;

 Rezultate bune la examenul de definitivat și de titularizare;

PUNCTE SLABE

 Formalism şi mici întârzieri în elaborarea şi predarea documentelor şi situaţiilor solicitate;

 Superficialitate în cunoașterea, înțelegerea și aplicarea legislației școlare, în asumarea actului decizional ;

 Formarea deficitară a cadrelor didactice pentru lucrul cu elevii cu CES;

 Supraîncărcarea fişei postului pentru anumite cadre didactice, prin neasumarea responsabilităţilor de întreg personalul 

didactic;

 Suprapunerea unor lucrări urgente şi termene nerealiste pentru unele situaţii solicitate;

 Desfășurarea cu dificultate a activităților de învățare online pentru elevii proveniți din medii dezavantajate;

 Realizarea anumitor sarcini cu superficialitate.

 Orientarea şcolară a absolvenţilor de gimnaziu realizată superficial, bazată pe idei preconcepute;

OPORTUNITATI

 Necesitatea formării continue a adulţilor prin forma de învăţământ seral;
 Existența programelor de reconversie profesională , dând posibilitatea cadrelor didactice de a avea multiplă specializare;

AMENINŢĂRI

 Fluctuația demografică ,având drept consecință deficitul de resursă umană calificată;
 Comunicare deficitară între părinți și școală;
 Creșterea numărului copiilor încredințați spre creștere și educație unor terțe persoane , în lipsa părinților plecați în 

strinătate;

2.c.RESURSE MATERIALE ȘI FINANCIARE
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PUNCTE TARI

 Existenţa paginii web a şcolii;

 Repartizarea judicioasă a resurselor financiare;

 Decontarea cheltuielilor de transport cadrelor didactice şi elevilor;

PUNCTE SLABE

 Slaba preocupare a unor cadre didactice și elevi în prezentarea la timp a cheltuielilor de transport ;

OPORTUNITATI

 Identificarea resurselor bugetare şi extrabugetare pentru dotarea unităţii de învăţământ;

 Colaborarea eficientă cu instituțiile publice , agenții economici ,partenerii sociali ;

 Implicarea constructivă a mass-media în evenimente legate de sistemul educațional

 Programele cu finanţare europeană ;
 Sprijinirea  școlarizării elevilor și a performanței în educație prin acordarea de burse;

AMENINŢĂRI

 Situația socio-economică precară a familiilor din care provin unii elevi ,care conduce la întreruperea școlarizării;

2.d.RELAȚII COMUNITARE

PUNCTE TARI

 Colaborarea eficientă şi promptă cu instituţiile administraţiei publice;

 Dezvoltarea parteneriatelor educaţionale;

 Încheierea de parteneriate cu agenții economici pentru efectuarea practicii;

PUNCTE SLABE     
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 Insuficienta implicare a familiei în pregatirea elevilor ;

 Monitorizarea insuficientă a familiei privind participarea elevilor la cursuri ;

OPORTUNITATI

 Domenii de pregătire profesionale aparţinând sectoarelor economice prioritare în zonă;
 Disponibilitatea agenţilor economici pentru dezvoltarea parteneriatului cu şcoala, sponsorizări pentru şcoală;
 Gradul de implicare a comunităţii locale în susţinerea procesului de învãţãmânt;

AMENINŢĂRI

 Deteriorarea mediului socio-economic, familial-diminuarea interesului şi posibilităţilor familiei de a susţine pregătirea şcolară a 
copiilor;

 Migraţia forţei de muncă calificată spre ţările europene dezvoltate;
 Dificultăţi de integrare socio – profesională a absolvenţilor ;

           În acest sens în anul școlar 2023-2024 activitatea Liceului Tehnologic Gherla se va desfășura având la bază următoarele repere:

 Asiguarea , în parteneriat cu autoritățile locale , a condițiilor necesare desfășurării în condiții optime a activității în Liceul 
Tehnologic Gherla;

 Îmbunățirea managementului școlar printr-o transparență a actului decizional;
 Asigurarea egalității de șanse în educație, reducerea absenteismului , a părăsirii timpurii a școlii;
 Crearea unor medii de învățare incluzive , care țin cont de nevoile elevilor proveniți din grupuri vulnerabile, privind accesul la 

educație;
 Crearea unui climat de siguranță fizică și echilibru emoțional prin oferirea de servicii de orientare și consiliere;
 Facilitarea participării cadrelor didactice la cursuri de formare și perfecționare , în vederea îmbunătățirii actului didactic;
 Dezvoltarea parteneriatelor educaționale școală-familie , administrație publică locală , agenți economici în vederea corelării 

ofertei educaționale la cerințele pieței muncii .
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Obiectivele Liceului Tehnologic Gherla

I.Asigurarea accesului la învăţământul profesional  şi tehnic prin activităţi didactice de calitate şi eficiente

I.1.Asigurarea condiţiilor de dezvoltare personală şi profesională a elevilor. Promovarea educaţiei incluzive şi asigurarea 

şanselor egale

I.2.Reducerea numărului de absențe și prevenirea riscului de părăsire timpurie a școlii pentru elevii din învățământul 

profesional ;prevenirea violenței și creșterea siguranței elevilor.

I.3.Creşterea calităţii actului educaţional , cu scopul ameliorării rezultatelor şcolare şi obţinerea unor rezultate foarte bune la 

examenul de bacalaureat

I.4.Adaptarea ofertei şcolii la nevoile elevilor şi cerinţele pieţei muncii

I.5.Dezvoltarea unei culturi şi a unei mentalităţi a calităţii la nivelul întregului personal al şcolii

II.Dezvoltarea serviciilor de orientare şi consiliere

2.1 Asigurarea condiţiilor de informare, orientare şi consiliere privind cariera

2.2.Monitorizarea inserției absolvenților învățământului profesional și liceal pe piața muncii

III. Asigurarea transparenţei deciziilor şi îmbunătăţirea imaginii Liceului Tehnologic Gherla, prin comunicarea şi colaborarea

cu comunitatea şi mass –media

3.1.Creşterea eficienţei parteneriatului cu comunitatea locală în vederea sprijinirii învăţământului tehnic

3.2. Dezvoltarea parteneriatelor de practică cu agenții economici din Gherla și din proximitatea municipiului
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           IV.  Eficientizarea activităţii compartimentelor din Liceul Tehnologic Gherla pe domenii funcţionale

4.1.Îmbunătăţirea activităţii compartimentelor Liceului Tehnologic Gherla

ACŢIUNI RESPONSABILITĂŢI BENEFICIARI EVALUARE TERMEN

I.Asigurarea accesului la învăţământul profesional  şi tehnic prin activităţi didactice de calitate şi eficiente

I.1.Asigurarea condiţiilor de dezvoltare personală şi profesională a elevilor. Promovarea educaţiei incluzive şi asigurarea şanselor 

egale

INDICATORI DE PERFORMANŢĂ: Creşterea cu 1 % a absolvenţilor cu calificări de nivel 3 şi 4 în anul şcolar 2023-2024;

Popularizarea actelor normative 

emise de ME și consilierea 

personalului didactic și didactic 

auxiliar, în vederea aplicării acestora.

Director

Secretar

Contabil

Cadrele didactice

Elevii

Procesele verbale Septembrie 2023-

august 2024

Actualizarea Consiliului de 

administrație și a comisiilor de lucru 

de la nivelul liceului

Director Cadrele didactice

Elevii

Registrul de procese

verbale

Septembrie 2023

Analiza SWOT şi întocmirea planurilor

manageriale la nivelul şcolii

Director

Respons.comisii şi CEAC

Personalul şcolii

Elevii

Chestionare

Planurile manag.

Octombrie 2023

Actualizarea regulamentelor de 

organizare și funcționare a unității de 

învățământ și a regulamentului intern

Director

Membrii CA

Personalul şcolii

Elevii

Regulamentele Septembrie 2023

Susţinerea testelor iniţiale şi stabilirea Director Elevii Rapoarte de analiză Octombrie  2023
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ACŢIUNI RESPONSABILITĂŢI BENEFICIARI EVALUARE TERMEN

programelor de recuperare pentru 

elevii cu nivel scăzut de pregătire

Respons.comisii şi CEAC profesorii

Urmărirea atingerii calităţii educaţiei, 
a modului în care se realizează 
atribuţiile manageriale la nivelul 
comisiilor şi a fiecărui cadru didactic 
în parte prin:
-monitorizarea parcurgerii ritmice a 
materiei ;
-monitorizarea evaluării continue şi 

ritmice a elevilor;

-monitorizarea modului de aplicare a 

reperelor metodologice pentru 

clasele a IX-a ,a X-a și a XI-a

Director

Respons.comisii şi CEAC

Administrator platformă

Elevii Rapoarte

Analiză CA

Fișe de asistențe

Rapoartele listate 

din platfotma G 

Suite

Ghidurile 

metodologice

Septembrie 2023

I.2.Reducerea numărului de absențe și prevenirea riscului de părăsire timpurie a școlii pentru elevii din învățământul 

profesional ;prevenirea violenței , a consumului de droguri și creșterea siguranței elevilor.

INDICATORI DE PERFORMANŢĂ: Reducerea cu 1 % a numărului absenţelor în anul şcolar 2023-2024;

Analiza situaţiei absenţelor din anul 
şcolar 2022-2023 şi elaborarea unui 
plan operaţional în vederea reducerii 
numărului de absenţe

Director

Informatician

Părinţii Planul operaţional Octombrie 2023

Monitorizarea frecventei şi a cazurilor
de abateri disciplinare . Consilierea 

Comisia de combatere a 
violenţei

Elevii
Părinţii

Analiză în CA şi CP Septembrie 2023-
iunie 2024
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ACŢIUNI RESPONSABILITĂŢI BENEFICIARI EVALUARE TERMEN

elevilor cu absenteism ridicat, cu 
abateri disciplinare şi a părinţilor 
acestora

Comisia de disciplină
Consilierul şcolar

Monitorizarea prezenţei la activităţile 
de instruire practică din atelierele 
şcolii şi de la agenţii economici

Director
Responsabilul catedrei 
tehnice

Elevii
Agenţii economici

Listele cu prezenţa Septembrie 2023-
iunie 2024

Încheierea de parteneriate cu poliţia 
de proximitate, cu CPECA în vederea 
prevenirii bullingului și a consumului 
de substanțe interzise

Director
Consilierul pe proiecte şi 
programe educative

Elevii
Profesorii

Parteneriatele Octombrie 2023

Elaborarea proiectului activităţilor 
extracurriculare

Consilier pe proiecte şi 
programe educative

Elevii Graficul activităţilor Octombrie 2023

I.3.Creşterea calităţii actului educaţional , cu scopul ameliorării rezultatelor şcolare şi obţinerea unor rezultate foarte bune la 

examenul de bacalaureat

INDICATOR DE PERFORMAŢĂ:  Creşterea cu 1% a rezultatelor la examenul de bacalaureat, creşterea şanselor elevilor din mediul rural

la o educaţie de calitate

Organizarea de pregătiri suplimentare

în vederea participării la Olimpiadele 

şcolare și la examenul de bacalaureat

Responsabil Comisie 

tehnica şi CEAC

Elevii Tabele cu 

rezultatele elevilor

Decembrie  2023-

martie 2024

Organizarea şi desfăşurarea simulării 
examenului de bacalaureat

Director
Comisia de simulare

Elevii Tabele cu rezultatul 
evaluării

Decembrie 2023-
martie-mai 2024

Monitorizarea pregătirilor 
suplimentare pentru examenul de 
bacalaureat

Echipa de proiect Elevii
Părinţii

Formularele 
utilizate în proiect

Octombrie 2023-
iunie 2024
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ACŢIUNI RESPONSABILITĂŢI BENEFICIARI EVALUARE TERMEN

Analiza rezultatelor şi stabilirea 
planurilor remediale pentru examenul
de bacalaureat

Director
Profesorii de specialitate

Elevii
Părinţii

Planul remedial Decembrie 2023

I.4.Adaptarea ofertei şcolii la nevoile elevilor şi cerinţele pieţei muncii

INDICATOR DE PERFORMANŢĂ: Creşterea gradului de inserţie a absolvenţilor cu 2% pe piaţa muncii

Elaborarea proiectului planului de 
şcolarizare în corelaţie cu cerinţele de
pe piaţa muncii

Director Elevii Proiectul planului 
de şcolarizare 2023-
2024

Noiembrie  2023

Elaborarea CDL-ului prin consultarea 
agenţilor economici

Director
Responsabil catedra 
tehnică

Elevii
Agenţii economici

CDL-urile avizate Octombrie  2023

Efectuarea instruirii practice la agenţii
economici parteneri

Director
Responsabil catedra 
tehnică

Elevii
Agenţii economici

Contractele de 
practică

Octombrie 2023

Monitorizarea inserției absolvenților 
de liceu și învățământ profesional

Director
Diriginții

Elevii
Comunitatea

Rapoarte de 
monitorizare

Noiembrie-
decembrie 2023

I.5. Dezvoltarea unei culturi și a unei mentalități a calității la nivelul întregului personal a școlii

INDICATOR DE PERFORMANŢĂ: creşterea cu 2% a numărului de cadre participante la cursuri de formare continuă

Evaluarea întregii activităţi 
desfăşurate de personalul didactic şi 
acordarea calificativelor anuale

Director
Responsabili de comisie

Cadrele didactice Fişele de evaluare
Informare CP 
/Analiză CA

Septembrie 2023

Aplicarea de chestionare cadrelor 
didactice pentru identificarea 
nevoilor de dezvoltare profesională

Responsabilul cu 
formarea continuă

Profesorii Chestionarele Octombrie 2023

Înscrierea cadrelor didactice la 
programe de perfecţionare prin grade

Responsabilul cu 
formarea continuă

Profesorii Rapoartele de 
inspecţie

Conform graficului
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ACŢIUNI RESPONSABILITĂŢI BENEFICIARI EVALUARE TERMEN

didactice

Realizarea de asistenţe şi 
interasistenţe

Director
Responsabil de comisii

Elevii
Profesorii

Fişele de asistenţă Săptămânal

Monitorizarea gradului de utilizare a 
bazei materiale în predarea lecţiilor

Director
Responsabil CEAC

Elevii
Profesorii

Fişele de asistenţă Săptămânal

Consilierea profesorilor debutanţi 
prin activităţi de mentorat

Director
Responsabil comisii

Profesorii debutanţi Proiectele de lecţii Conform graficului

Asigurarea accesului tuturor cadrelor 
didactice la proiectele strategice

Director
Responsabil comisii

Profesorii Conform 
calendarului

Lecţii interactive folosind resurse on-
line

Responsabili comisii Elevii Fişele de asistenţă Conform 
planificărilor

Întocmirea realistă a planurilor de 
dotare a cabinetelor şi atelierelor

Responsabili comisii
Administrator

Profesorii
Elevii

Planul de achiziţii Conform graficului

Actualizarea ofertei de carte la 
biblioteca şcolii

Bibliotecar Elevii
Profesorii

Planul de achiziţii Conform graficului

II.Dezvoltarea serviciilor de orientare și consiliere

2.1 Asigurarea condiţiilor de informare, orientare şi consiliere privind cariera

INDICATOR DE PERFORMANŢĂ: Reducerea riscului de abandon şcolar cu 1%

                                                          Creşterea numărului de elevi care promovează examenul de bacalaureat  cu 1%

Implicarea activă a consilierului şcolar
şi a diriginţilor în combaterea 
absenteismului şi a actelor de 
indisciplină

Consilier şcolar
Diriginţii
Informatician

Elevii
Profesorii

Plan operaţional Conform graficului

Consilierea elev-părinte privind 
creşterea interesului acordat 

Consilier şcolar Elevii
Profesorii

Plan operaţional Conform graficului
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procesului instructiv-educativ şi 
alegerea carierei

Consilierea elevilor din clasele a IX-a, 
a X-a şi a XI-a profesional în vederea 
continuării formării prin învăţământ 
liceal

Consilier şcolar Elevii
Profesorii

Tabele cu 
semnătura elevilor

Conform graficului

Popularizarea planului de şcolarizare 
prin: popularizare pe site-ul şcolii, 
organizarea „Târgului de ofertă 
educaţională”

Consilier pe proiecte şi 
programe educative
Consilier şcolar

Elevii
Părinţii

Pliante Mai 2024

Implicarea şi informarea elevilor şi 
părinţilor despre activităţile de 
pregătire remedială în vederea 
susținerii examenului de bacalaureat

Comisia de implementare Profesorii
Elevii
Părinţii

Formularele 
proiectului

Semestrial

Organizarea și desfășurarea de 
simulări ale examenului de 
bacalaureat;

Director Elevii Planul remedial
Rezultatele obținute

Decembrie 2023
Calendarul ME

Monitorizarea numărului de absențe 
la disciplinele de examen pentru 
elevii claselor a XII-a

Director
Diriginții

Elevii Lunar

Asigurarea accesului la învăţământul 
seral pentru elevii care au abandonat 
studiile

Director Elevii Cererile de înscriere Septembrie 2023-
ianuarie 2024

2.2.Monitorizarea inserției absolvenților învățământului profesional și liceal pe piața muncii

INDICATOR DE PERFORMANŢĂ: Creşterea gradului de inserţie a absolvenţilor pe piaţa muncii cu 2%



MINISTERUL EDUCAȚIEI
Liceul Tehnologic Gherla
P-ţa Libertăţii nr 5-7 Gherla
Tel: +40 (0) 264 241514
Fax: +40 (0) 264 248447
l.tehnologic.gherla@gmail.com

ACŢIUNI RESPONSABILITĂŢI BENEFICIARI EVALUARE TERMEN

Monitorizarea inserţiei absolvenţilor 
învăţământului profesional şi a 
absolvenţilor de liceu

Consilier şcolar
Informatician

Elevii Chestionare Octombrie 2023

Monitorizarea continuării studiilor de 
către elevii învățământului 
profesional

Consier școlar
Diriginții

Elevii Chestionare Octombrie 2023

III. Asigurarea transparenţei deciziilor şi îmbunătăţirea imaginii Liceului Tehnologic Gherla, prin comunicarea şi colaborarea cu 

comunitatea şi mass -media

3.1.Creşterea eficienţei parteneriatului cu comunitatea locală în vederea sprijinirii învăţământului tehnic

INDICATOR DE PERFORMANŢĂ: Elaborarea unui proiect nou de parteneriat internaţional şi identificarea de noi parteneri dintre 

agenţii economici

Încheierea de parteneriate cu agenţii 
economici din oraş

Tehnicianul cu producţia
Maiştrii instructori

Elevii Contractele Octombrie 2023

Promovarea imaginii şcolii prin 
activităţile din programul”Şcoala 
altfel!” ,"Săptămâna verde" și prin 
activităţile extracurriculare

Director
Consilier pe Proiecte şi 
Programe Educative

Profesorii
Elevii

Programul 
activităţilor

Conform graficului

3.2. Asigurarea condițiilor necesare prevenirii și combaterii contaminării cu virusul gripal cu scopul desfășurării în condiții optime a 
activității în unitatea de învățământ

INDICATOR DE PERFORMANŢĂ:  Respectarea normelor de igienă  în Liceul Tehnologic Gherla.

Organizarea eficientă a spațiilor 
disponibile,  cu respectarea 
intervalelor necesare pentru 
igienizare :
-Elaborarea Planului de curățenie și 

Director
Administrator

Profesorii
Elevii

Procedura
Planul de curățenie

Septembrie 2023
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dezinfecție la nivelul unității de 
învățământ ;
- Organizarea sălilor de clasă;
- Dotarea grupurilor sanitare; - 
Organizarea curții școlii;
- Organizarea și primirea elevilor;
- Organizarea procesului instructiv-
educativ față în față și/ sau online;
-Organizarea activităților și 
supravegherea elevilor în timpul 
pauzelor;
- Monitorizarea prezenței;
- Măsuri de protecție la nivel 
individual;
 -Măsuri igienico-sanitare în unitatea 
de învățământ (curățenia și 
dezinfectarea spațiilor și a 
echipamentelor).

IV.  Eficientizarea activităţii compartimentelor din Liceul Tehnologic Gherla pe domenii funcţionale

4.1.Îmbunătăţirea activităţii compartimentelor Liceului Tehnologic Gherla.

Compartimentul secretariat
a. Transmiterea la timp a situațiilor 

cerute de ISJ şi Primarie;
b. Monitorizarea încadrării, 

normării corecte a personalului 
școlii ;

Director

Secretar

Elevii

Comunitatea

Profesorii

Situațiile finalizate Permanent
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c. Întocmirea corectă și la timp a 
statelor de personal și de plată;

d. Încheierea și actualizarea în 
Revisal a contractelor de muncă 
ale angajaților;

e. Actualizarea registrelor matricole 
la începutul anului școlar;

f. Întocmirea corectă şi la timp a 
contractelor de muncă, fişa 
postului şi a fişelor de evaluare;

g. Intocmirea corecta si la timp a 
fiselor pentru PCO;

h. Verificarea şi actualizarea 
dosarelor personale ale 
salariaţilor;

i. Întocmirea corectă şi la timp a 
situaţiilor statistice;

j. Reactualizarea deciziilor pe 
comisii şi alte decizii;

k. Completarea şi monitorizarea 
completării condicii de prezenţă ;

l. Respectarea prevederilor legale 
în salarizarea personalului 
angajat;

m. Întocmirea şi eliberarea foilor şi 
adeverinţelor solicitate.
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Compartiment informatizare

1) Modernizarea infrastucturii prin 

creșterea gradului de 

informatizare;

2) Gestionarea eficientă a 

informaţiilor de interes public și 

afișarea lor pe site-ul școlii;

3) Îmbunătățirea fluxului de 

informații către personalul școlii;

4) Completarea la timp a datelor în 

SIIIR;

5) Monitorizarea inserţiei 

absolvenţilor

6) Monitorizarea absențelor;

7) Monitorizarea alocaţiilor de stat a 

elevilor din liceu;

8) Gestionarea eficientă a 

informațiilor de interes public , 

creșterea transparenței 

comunicării pe site-ul școlii și pe 

pagina de facebook;

9) Monitorizarea transmiterii în timp 

Director

Informatician

Elevii

Comunitatea

Profesorii

Părinţii

Situațiile finalizate Permanent
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util a situațiilor ;

10) Înscrierea elevilor la simulare şi la 

examenul de bacalaureat şi 

editarea diplomelor.

Compartimentul contabilitate
a. Gestionarea eficientă a 

fondurilor;
b. Îmbunătățirea comunicării cu ISJ 

Cj și cu administrația teritorială;
c. Inventarierea corectă și la timp a 

bazei materiale;
d. Transmiterea la timp a situațiilor 

transmise către ISJ și primărie;
e. Monitorizarea modului de 

realizare a achizițiilor conform 
legislației în vigoare;

f. Monitorizarea dosarelor de bursă
și a condițiilor de primire a 
acestora;

g. Monitorizarea decontării navetei 
elevilor și profesorilor ;

h. Depunerea lunară a declaraţiei 
112, raportări financiare în 
FOREXEBUG, execuţia lunară în 
platforma SIVECO pentru 

Director

Contabil

Elevii

Comunitatea

Profesorii

Situațiile finalizate Permanent
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primărie;
i. Monitorizarea abenţelor elevilor 

beneficiari burse;
j. Monitorizarea elevilor cu CES cu 

scopul primirii drepturilor 
băneşti;

k. Evidenţa contabilă la Asociaţia 
Didactica Gherla;

l. Fundarmentarea proiectului de 
buget pentru anul financiar 2024;

m. Verificarea execuției bugetare;
n. Monitorizarea modului de 

realizare a achizţiilor.

Compartimentul tehnico-
administrativ
o Monitorizarea necesarului de 

materii prime pentru magaziile 
școlii cu materii și materiale de 
dezinfecție ,măști , materii prime 
pentru laboaratoare;

o Stabilirea prețurilor pentru 

produsele și serviciile oferite de 
școală;

o Monitorizarea analizelor 

medicale ale elevilor din 
domeniul alimentar;

Director

Tehnician cu producția

Administrator

Elevii

Comunitatea

Profesorii

Situațiile finalizate Permanent
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o Monitorizarea practicii la agenții 

economici și întocmirea 
contractelor de practică;

o Monitorizarea igienizării spațiilor 

școlare și întreținerea bazei 
materiale conform 
reglementărilor specifice;

o Monitorizarea transmiterii la 

timp a situațiilor privind bursele , 
transportul elevilor , alte facilități 
oferite prin programe 
guvernamentale elevilor și 
angajaților din învățământ ;

o Verificarea documentelor depuse

de elevi beneficiari ai 
programelor guvernamentale;

o Elaborarea graficului de curățenie

în unitatea de învățământ;
o Inventarierea fondului de carte și 

stabilirea necesarului ;
o Monitorizarea absenţelor pentru 

elevii bursieri;
o Verificarea dosarelor elevilor 

bursieri şi propunerea lor spre 
aprobare în CA;

o Întocmeşte listele cu elevii 
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navetişti şi preia abonamentele .

Director,

Prof.Doina MUREŞAN
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